
การตอบกลับ
หนงัสอื



ป�ดเรื�อง

รบัเพื�อทราบ

รบัเพื�อดาํเนินการต่อ

การตอบกลับหนงัสอื



“ป�ดเรื�อง”

เพ่ือโปรดทราบ/แจงเวียนเร่ืองท่ัวไป/
ประชาสัมพันธ

เชน หนังสือแจงเปล่ียนท่ีต้ังสถานท่ีราชการ



ปุ่ม “ปิดเรื่อง” รับเพื่อทราบ

ทราบและแจ้งผู้เกี่ยวข้องทราบ 

ทราบและแจ้งเวียนทางไลน์แล้ว 

ปิดเรื่อง/รับเพื่อทราบ
ระบุการดำเนินงาน เช่น

“ปิดเรื่อง”



ขอข้อคิดเห็น

ขอผู้เข้าร่วมกิจกรรม เสนอรายชื่อ

แจ้งผู้เกี่ยวข้อง

พิจารณาทดสอบ

อนุเคราะห์ข้อมูล

เชิญเข้าร่วมประชุม

  เรื่องอื่นๆที่มีผู้สนใจ เช่น ทุนงานวิจัย 
  เรียนต่อ ฯลฯ

“ตอบกลับ”



ไม่มีข้อมูล

ไม่มีผู้เข้าร่วม ไม่เสนอข้อคิดเห็น

ไม่สามารเข้าร่วมประชุมได้

“ตอบกลับ”



e-saraban

2. เลือกหนวยงานท่ีตองการสง

1. เขาไปหนาสงหนังสือ



e-saraban

ระบุรายละเอียดท่ีดําเนินการ

3. กรอกรายละเอียดท่ีดําเนินการ



e-saraban

ตอบกลับท่ัวไป

ศบก.สอช. เสนอช่ือผูเขารวมดังน้ี....
ศบก.สอช. ไมเสนอช่ือผูเขารวม
ศบก.สอช. ใหความเห็นเรียบรอยแลว



e-saraban

ตอบกลับทาง QR CODE/แบบฟอรม/Email

ศบก.สอช. เสนอช่ือผูเขารวม.....คน
คือนายสะอาด ใจดี และตอบกลับทาง
แบบฟอรม/อีเมล เรียบรอยแลว



หนังสือเวียน

สงหนังสือตอบกลับท่ีธุรการช้ัน 4 อาคาร ต้ัว ลพานุกรม
การเกษียนหนังสือตอบกลับ

ผอ.ศูนย ผอ.สอช.



นาํสง่

e-saraban หนังสือเวียน

e-saraban


