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ข. การบันทึกเวลาเข้างาน 

 

ก. การเข้าสู่ระบบ 

 

 

1. สามารถเข้าใช้งานระบบได้ที่ https://e-office.dss.go.th จะปรากฎหน้าต่างให้กรอกชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่าน 

ดังภาพที่ 1 

 

ภาพที่ 1 หน้าต่างให้กรอกชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่าน 

 

2. เมื่อเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว จะปรากฎหน้าแรกของระบบ เข้าไปที่ ข้อมูลของฉัน และ การปฏิบัติงานนอก

สถานที่ (WFH) จากนั้น เลือกลงเวลาปฏิบัติราชการ ดังภาพที่ 2 

 

ดังภาพที่ 2 แสดงหน้าลงเวลาปฏิบัติราชการ 

คู่มือการลงเวลาปฏิบัตงิานนอกสถานที่ (WFH) 

https://e-office.dss.go.th/
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3. จากนั้นกดบันทึกเวลาเข้างาน ดังภาพที่ 3 (ระบบจะเปิดให้บันทึกเวลาได้ตั้งแต่ 05:00 น. ถึง 22:00 น. เท่านั้น) 

 

ภาพที่ 3 แสดงภาพการเข้าบันทึกเวลาเข้างาน 

4. ระบบจะยืนยันการลงเวลาเข้างาน หากยืนยันให้กด                   ดังภาพที่ 4 

 

ภาพที่ 4 แสดงภาพการยืนยันการลงเวลาเข้างาน 
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5. หน้าจอจะแสดงประวัติการลงเวลาเข้างาน โดยแสดงเวลาที่บันทึก ประเภทการเข้างาน และ IP Address ของ

เครื่องที่ลงเวลา ดังภาพที่ 5 

 

ภาพที่ 5 แสดงภาพประวัติการลงเวลาเข้างาน 

6. ข้อมูลจะถูกบันทึกไปยังเวลาปฏิบัติงาน ดังภาพที่ 6 

 

 

ภาพที่ 6 แสดงภาพข้อมูลเวลาปฏิบัติงาน 
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ค. การบันทึกเวลาออกงาน 

 

 

 

7. การบันทึกเวลาออกงาน ให้เลือก               ดังภาพที่ 7 

 

ภาพที่ 7 แสดงภาพการเข้าบันทึกเวลาออกงาน 

8. ระบบจะยืนยันการลงเวลาออกงาน หากต้องการให้กด             ดังภาพที่ 8 

 

ภาพที่ 8 แสดงภาพการยืนยันการลงเวลาออกงาน 
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9. หน้าจอจะแสดงประวัติการลงเวลาออกงาน โดยแสดงเวลาที่บันทึก ประเภทการเข้างาน และ IP Address ของ

เครื่องที่ลงเวลา ดังภาพที่ 9 

 

ภาพที่ 9 แสดงภาพประวัติการลงเวลาออกงาน 

10. ข้อมูลจะถูกบันทึกไปยังเวลาปฏิบัติงาน โดยเลือกวันที่และระบบจะแสดงข้อมูลเวลามา - กลับ ดังภาพที่ 10  

 

ภาพที่ 10 แสดงภาพประวัติข้อมูลเวลามา – กลับ 
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ก. การเข้าสู่ระบบ 

 

ข. การบันทึกรายงานการปฏิบัติงานประจำวัน 

 

   

1. สามารถเข้าใช้งานระบบได้ที่ https://e-office.dss.go.th จะปรากฎหน้าต่างให้กรอกชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่าน 

ดังภาพที่ 1 

 

 ภาพที่ 1 หน้าต่างให้กรอกชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่าน 

  

2. เมื่อเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว จะปรากฎหน้าแรกของระบบ เข้าไปที่ข้อมูลของฉัน และ การปฏิบัติงานนอก

สถานที่ (WFH) จากนั้น เลือกรายงานการปฏิบัติงานประจำวัน ดังภาพที่ 2 

 

 

ภาพที่ 2 แสดงหน้าต่างเข้าบันทึกรายงานการปฏิบัติงานประจำวัน 

คู่มือบันทึกรายงานการปฏิบตัิงานประจำวัน (WFH) 

https://e-office.dss.go.th/


7/8 
 

3. หากต้องการบันทึกรายงานใหม่ให้กดที่  จะปรากฏหน้าต่างตามภาพที่ 3 

ภาพที่ 3 หน้าต่างการบันทึกรายงานการปฏิบัติงานประจำวัน 

 

4. ปุ่มบันทึกร่าง  คือ สามารถแก้ไขได้ 

ปุ่มส่งรายงาน   คือส่งรายงาน และ ไม่สามารถแก้ไขรายละเอียดได้แล้ว 

5.  เมื่อทำงานบันทึกร่าง หรือส่งรายงานแล้ว ข้อมูลจะปรากฏ ดังภาพที่ 4 กรณรี่างรายงานสามารถกดปุ่ม

 เพ่ือทำการแก้ไขได้

 

ภาพที่ 4 รายการรายงานการปฏิบัติงานประจำวัน 
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1. เข้าไปที่ งานทรัพยากรบุคคล และ การปฏิบัติงานนอกสถานที่ (WFH) จากนั้น เลือกภาพรวม Dashboard ดัง
ภาพที่ 1 เมื่อกดเข้าไปจะปรากฏภาพรวมดังภาพที่ 2 

 

ภาพที่ 1 แสดงหน้าต่างเข้าดู Dashboard 

 

ภาพที่ 2 ภาพรวม Dashboard 

 

การแสดง Dashboard สำหรับผู้บริหาร 


