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คูม่อืส ำหรบัประชำชน : งำนบรกิำรฝึกอบรม 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : กรมวทิยาศาสตรบ์รกิาร กระทรวงวทิยาศาสตรแ์ละเทคโนโลย ี 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

คณุสมบัตผิูส้มัครเขา้รับการฝึกอบรม 

 

- นักวทิยาศาสตร ์เจา้หนา้ทีห่อ้งปฏบิัตกิาร และผูท้ีเ่กีย่วขอ้งในหอ้งปฏบิตักิารทัง้ภาครัฐและเอกชน 

 

- ควรมคีณุวฒุอิยา่งนอ้ยปรญิญาตร ีหรอืมปีระสบการณ์การท างานไมน่อ้ยกวา่ 3 ปี 

 

- กอ่นทีจ่ะใชง้านระบบลงทะเบยีนฝึกอบรมออนไลน์ ตอ้งท าการสมัครสมาชกิกอ่น 

 

กรณีสมัครสมาชกิในนาม &ldquo;บคุคล&rdquo; (ผูเ้ขา้รับการฝึกอบรมลงทะเบยีนเอง) สามารถลงทะเบยีนไดม้ากสดุ 3 

หลกัสตูร/1 ใบแจง้หนี ้สมาชกิเลอืกหลักสตูรทีต่อ้งการลงทะเบยีน จะปรากฏหนา้จอรายละเอยีดการสมัครเขา้รับการฝึกอบรม 

สามารถเลอืกวา่ตอ้งการใหอ้อกใบเสร็จแยกแตล่ะหลักสตูรได ้

 

 กรณีสมัครสมาชกิในนาม &ldquo;นติบิคุคล&rdquo; (ผูป้ระสานงานลงทะเบยีนให)้ สามารถลงทะเบยีนไดม้ากสดุ 3 คน/1 

หลกัสตูร/1 ใบแจง้หนี ้สมาชกิเลอืกหลักสตูรทีต่อ้งการลงทะเบยีนแลว้จะปรากฏหนา้จอรายละเอยีดการสมัครเขา้รับการฝึกอบรม 

สามารถเลอืกวา่ตอ้งการใหอ้อกใบเสร็จแยกแตล่ะบคุคลได ้

 

 ก าหนดวนัหมดอายกุารช าระเงนิคอื 15 วนั หลงัจากลงทะเบยีนจองฝึกอบรม หรอืกอ่นการฝึกอบรม 1 สปัดาห ์แลว้แตว่า่

อยา่งไหนถงึก าหนดกอ่น มฉิะนัน้ผูส้มัครจะหมดสทิธิก์ารจองฝึกอบรมหลักสตูรนัน้ๆ ตอ้งด าเนนิการเลอืกหลักสตูรทีจ่ะ

ลงทะเบยีนใหมอ่กีครัง้ 

 

 

 

การช าระคา่ลงทะเบยีนฝึกอบรม สามารถด าเนนิการได ้2 วธิ ีดงันี ้

 

 1.ช าระผ่านเคานเ์ตอร ์ธนาคารกรุงไทย จ ากดั (มหาชน) ไดท้กุสาขา (พรอ้มช าระคา่ธรรมเนยีม 15 บาท/1 ใบแจง้หนี้) 

 

 2.ช าระผ่านเคานเ์ตอรง์านการเงนิ ฝ่ายการคลงั กรมวทิยาศาสตรบ์รกิาร ชัน้ 1 อาคารตัว้ ลพานุกรม ภายในวนัและเวลาราชการ 

 

กรณีช าระเป็นเช็ค : กรุณาสัง่จ่ายในนาม กรมวทิยาศาสตรบ์รกิาร (รับเฉพาะเชค็ธนาคารในเขตกรุงเทพฯ และปรมิณฑล โดย

วนัทีใ่นเชค็ตอ้งไมเ่กนิ 15 วนั ณ วนัทีช่ าระ 

 

การสมัครเขา้รับการฝึกอบรมจะสมบรูณ์หลงัจากช าระคา่ลงทะเบยีนฝึกอบรมเรยีบรอ้ยแลว้ โปรดสง่หลักฐานการช าระเงนิ พรอ้ม

ระบชุือ่-นามสกลุ หน่วยงาน ใหถ้กูตอ้งชดัเจน และสง่โทรสาร 0-2201-7461 หรอือเีมล blpd@dss.go.th 

 

 

 

ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ย

แลว้ ทัง้นี ้ในกรณีทีค่ าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตใุหไ้มส่ามารถพจิารณา

ได ้เจา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ 

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให ้

ผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน ทัง้นี้จะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่ันที่

พจิารณาแลว้เสร็จ 
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ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหต:ุ (กรณียืน่ค าขอผ่านทางเว็บไซทแ์ละชอ่งทาง
ออนไลน ์เจา้หนา้ทีจ่ะด าเนนิการในวนัท าการถัดไป))  
http://blpd.dss.go.th /เว็บไซทแ์ละชอ่งทางออนไลน ์ 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารตลอด 24 
ชัว่โมง 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ -)  
0 2201 7460  0 2201 7453/โทรศพัท ์ 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ (กรณียืน่ค าขอผ่านทางอเีมลห์ลงัเวลาท าการ 
เจา้หนา้ทีจ่ะด าเนนิการในวนัท าการถัดไป))  
blpd@dss.go.th/อเีมล ์ 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารตลอด 24 

ชัว่โมง 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 7 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูส้มัครเขา้รับการฝึกอบรม ยืน่เอกสารเพือ่ใหเ้จา้หนา้ที่
ตรวจสอบความครบถว้น และลงทะเบยีน ทีก่รมวทิยาศาสตร์

บรกิาร หรอืลงทะเบยีนผา่นระบบลงทะเบยีนฝึกอบรมออนไลน์ 

(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี กรมวทิยาศาสตรบ์รกิาร 

 

2) กำรพจิำรณำ 

เจา้หนา้ทีพ่จิารณาความถูกตอ้งของเอกสาร และหลกัฐาน
ประกอบการสมัคร เพือ่ก าหนดสทิธกิารเป็นผูเ้ขา้รับการฝึกอบรม 

(หมายเหต:ุ (ผูส้มัครตอ้งจา่ยคา่ลงทะเบยีน โดยการช าระเงนิที่
งานการเงนิฝ่ายการคลงั กรมวทิยาศาสตรบ์รกิาร หรอื ช าระเงนิ
ทีธ่นาคารกรุงไทย ทกุสาขา ภายใน 15 วนั นับจากวนัทีส่มัคร
ฝีกอบรม))  

7 วนั กรมวทิยาศาสตรบ์รกิาร 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

เอกสำรรบัรองวฒุกิำรศกึษำ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กระทรวงศกีษาธกิาร 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) รำยละเอยีดและคำ่ใชจ้ำ่ยในกำรฝึกอบรมของแตล่ะหลกัสูตร  

สำมำรถดไูดจ้ำก 

http://blpd.dss.go.th/registeronline/course.aspx?yearb
udgetid=02 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ ส านักพัฒนาศกัยภาพนักวทิยาศาสตรห์อ้งปฏบิตักิาร กรมวทิยาศาสตรบ์รกิาร 75/7 ถ.พระราม
ที ่6 เขตราชเทว ีกรุงเทพฯ 10400 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ไปรษณีย ์ส านักพัฒนาศักยภาพนักวทิยาศาสตรห์อ้งปฏบิตักิาร กรมวทิยาศาสตรบ์รกิาร 75/7 ถ.พระรามที ่6 เขต
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ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

ราชเทว ีกรุงเทพฯ 10400 

(หมายเหต:ุ -)  
3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 22/09/2558 

http://www.info.go.th/

