
หน่วยงานเจ้าของเรื่องทำบันทึกถึง
ผอ.สพค. เพื่อตรวจสอบ MOU 
ในฐานข้อมูล (ถ้าม)ี หรอืแจง้ความ
ประสงค์ในการจดัทํา MOU

สพค. จัดทำบันทึกถีง 
ศกม.สลก. พิจารณาให้ความเห็น

ร่าง MOU

อวศ. พิจารณา/ลงนาม MOU 
หรือมขีอ้คิดเห็นให้ปรบัแก้

หน่วยงานเจ้าของเรื่อง
 ประสานหน่วยงานคู่จัดทำ MOU
เพื่อดําเนนิการลงนาม MOU
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ระยะเวลา
1-3 วัน

หน่วยงานเจ้าของเรื่องร่วมกับ สพค. ประสาน
เบื้องต้นกับหน่วยงานคู่จัดทำ MOU เพื่อจัดทำ
เอกสารแบบบันทึกการจัดทำ MOU และ สพค.
เสนอ อวศ. ผ่าน รอง อวศ. ที่กำกับดูแล 
ให้ความเห็นชอบในหลักการ

ระยะเวลา
5-7 วัน

ระยะเวลา
1-2 วัน

ระยะเวลา
7-14 วัน

หน่วยงานเจา้ของเรื�อง และ
หน่วยงานคู่จัดทำ MOU 

ปรับรา่ง MOU ให้เป�นที�ยอมรบั
ทั้งสองฝ�าย และเสนอ อวศ.

ระยะเวลา
5-7 วัน

ระยะเวลา
5-7 วัน

ระยะเวลา
1-2 วัน

 แจ้งหน่วยงานเจ้าของเรื่องปรับ
แก้ไขเนื้อหาในร่าง MOU ตาม
ข้อคิดเห็นของ อวศ./อวศ.
พิจารณาลงนาม MOU หลังปรบัแก้

ระยะเวลา
5-7 วัน

หน่วยงานเจ้าของเรื่องส่งขอ้มูลการลงนาม MOU
·MOU ฉบับจรงิ สง่ให้ ศกม.สลก. เพื�อจดัเก็บและออกเลขทะเบยีนกฎหมาย
·MOU ฉบับสาํเนา 1 และภาพถ่ายการลงนาม
·สพค. นำเขา้ฐานขอ้มูล MOU
·MOU ฉบับสาํเนา 2 สง่ให้หนว่ยงานเจา้ของเรื�อง

ระยะเวลา
5-7 วัน

ระยะเวลา
1-3 วัน

อวศ. พิจารณา 

สพค. และหน่วยงานเจ้าของเรื่อง
ร่วมจดัทํารา่ง MOU

ขั�นตอนการจดัทําบนัทึกความเขา้ใจ (MOU)ขั�นตอนการจดัทําบนัทึกความเขา้ใจ (MOU)ขั�นตอนการจดัทําบนัทึกความเขา้ใจ (MOU)
กับหนว่ยงานภายในประเทศกับหนว่ยงานภายในประเทศกับหนว่ยงานภายในประเทศ

ขั้นตอนการจดัทําบนัทึกความเขา้ใจ (MOU)
กับหนว่ยงานภายในประเทศ cndir@dss.go.th

02-2017236

หน่วยงานเจ้าของเรื่องมีความ
ประสงค์จดัทํา/ปรบัปรุง MOU

กฏหมายที่เกี่ยวข้อง    
 "พระราชบัญญติัคุ้มครองขอ้มูลสว่นบุคคล พ.ศ.2562"


