
กกฏฏหหมมาายยทที� ี�เเกกี� ี�ยยววขข้อ้องง
กฏกระทรวง แบ่งส่วนราชการกรมวทิยาศาสตรบ์รกิาร กระทรวงการอดุมศึกษา

ด วทิยาศาสตร ์วจิยัและนวตักรรม พ.ศ.2564
พระราชบัญญัตอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของราชการ พ.ศ.2558



ช่องทางการให้บริการ

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไขในการยื�นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

รายละเอียด : กลุ่มทดสอบความชํานาญห้องปฏิบัติการ จะจัดส่งจดหมายเชิญห้องปฏิบัติการเข้าร่วมในแต่ละกิจกรรมการทดสอบความ
ชํานาญห้องปฏิบัติการ โดยมีเอกสารที�เกี�ยวข้องแนบด้วยเช่น โปรแกรมประจําป� ใบสมัคร ค่าธรรมเนียม ข้อมูลเกี�ยวกับชนิด
ของตัวอย่างและชนิดของการทดสอบ ห้องปฏิบัติการที�เข้าร่วมในแต่ละกิจกรรมอาจเป�นห้องปฏิบัติการที�ได้รับการรับรอง
ความสามารถห้องปฏิบัติการแล้ว/หรือห้องปฏิบัติการที�สนใจ ส่งใบสมัครเข้าร่วมกิจกรรมมายังกลุ่มทดสอบความชํานาญฯ 
จากนั�นเจ้าหน้าที�จะทําการพิจารณาและประสานกับห้องปฏิบัติการนั�นๆ ตามลําดับขั�นตอน      
ขั�นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ�มนับเวลาตั�งแต่เจ้าหน้าที�ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที�ระบุไว้ในคู่มือประชาชน
เรียบร้อยแล้ว ทั�งนี� ในกรณีที�คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป�นเหตุให้ไม่
สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที�จะจัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที�ต้องยื�นเพิ�มเติม โดยผู้
ยื�นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือยื�นเอกสารเพิ�มเติมภายในระยะเวลาที�กําหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั�นจะถือว่าผู้ยื�น
คําขอละทิ�งคําขอ โดยเจ้าหน้าที�และผู้ยื�นคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบสําเนาบันทึกความ
บกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื�นคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป�นหลักฐาน ทั�งนี�จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื�นคําขอทราบ
ภายใน 7 วัน นับแต่วันที�พิจารณาแล้วเสร็จ

คู่มือประชาชน

การทดสอบความชํานาญห้องปฏิบัติการ

1 ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
รายละเอียด : กลุ่มทดสอบความชํานาญห้องปฏิบัติการ กองบริหารจัดการทดสอบความชํานาญห้องปฏิบัติการ กรม

วิทยาศาสตร์บริการ
75/7 ถ.พระรามที� 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400
โทรศัพท์ : 0 2201 7331-3

URL : -
หมายเหตุ : เป�ดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที�ทางราชการกําหนด) 

ตั�งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที�ยง)

2 ช่องทางการให้บริการ : อีเมล์
รายละเอียด : อีเมล :   clpt@dss.go.th 

โทรสาร :  0 2201 7507
URL : -
หมายเหตุ : กรณียื�นคําขอผ่านทางอีเมล/โทรสารหลังเวลาทําการ เจ้าหน้าที�จะดําเนินการในวันทําการถัดไป
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Stamp



ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ

คู่มือประชาชน

การทดสอบความชํานาญห้องปฏิบัติการ

1 ขั�นตอน : การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : เจ้าหน้าที�รับเอกสารการสมัครเข้าร่วมกิจกรรม ทางไปรษณีย์ อีเมล และเว็บไซต์ และตรวจสอบความครบถ้วน ถูก

ต้องของเอกสาร
ระยะเวลา : 1.00 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมวิทยาศาสตร์บริการ
หมายเหตุ : -

2 ขั�นตอน : การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : การจัดเก็บข้อมูลห้องปฏิบัติการเข้าฐานข้อมูล และจัดส่งเอกสารแบบยืนยันและเอกสารการชําระค่าธรรมเนียม 

ทางไปรษณีย์ลงทะเบียน หรืออีเมล
ระยะเวลา : 2.00 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมวิทยาศาสตร์บริการ
หมายเหตุ : -

3 ขั�นตอน : การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : เจ้าหน้าที�ออกใบเสร็จ และจัดส่งใบเสร็จรับเงินให้ห้องปฏิบัติการ
ระยะเวลา : 5.00 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมวิทยาศาสตร์บริการ
หมายเหตุ : ขอรับบริการต้องชําระค่าธรรมเนียมผ่านธนาคาร หรือเคาน์เตอร์ฝ�ายการเงิน

4 ขั�นตอน : การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : เจ้าหน้าที�ลงทะเบียนเข้าฐานข้อมูล และให้รหัสห้องปฏิบัติการ (แยกตามกิจกรรม) พร้อมทั�งระบุสถานะการชําระเงิน
ระยะเวลา : 1.00 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมวิทยาศาสตร์บริการ
หมายเหตุ : -

5 ขั�นตอน : -
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : เจ้าหน้าที�จัดส่งตัวอย่างและเอกสารกิจกรรมให้ห้องปฏิบัติการทางพัสดุไปรษณีย์ EMS.
ระยะเวลา : 3.00 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมวิทยาศาสตร์บริการ
หมายเหตุ : -

6 ขั�นตอน : -
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : รับเอกสารจากห้องปฏิบัติการ ได้แก่ แบบบันทึกการรับตัวอย่าง/แบบข้อตกลงร่วม/ ใบรายงานผลการทดสอบ 

(ทางไปรษณีย์ e-mail และ Fax)
ระยะเวลา : 10.00 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมวิทยาศาสตร์บริการ
หมายเหตุ : -

7 ขั�นตอน : -
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : การจัดส่งใบรายงานผลเบื�องต้น (Interim report) ให้ห้องปฏิบัติการ ทาง 

http://www.dss.go.th/ptservices/index.php
ระยะเวลา : 27.00 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมวิทยาศาสตร์บริการ
หมายเหตุ : นับจากวันที�กําหนดให้ห้องปฏิบัติการส่งผลการทดสอบวันสุดท้าย



ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ

ระยะเวลาดําเนินการรวม : 74 วันทําการ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

ค่าธรรมเนียม

ใบอนุญาต

ไม่ระบุรายการใบอนุญาต

ช่องทางการร้องเรียน

คู่มือประชาชน

การทดสอบความชํานาญห้องปฏิบัติการ

8 ขั�นตอน : -
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : การจัดส่ง Summary sheet และ Final report ให้ห้องปฏิบัติการ ทางไปรษณีย์ลงทะเบียน
ระยะเวลา : 25.00 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมวิทยาศาสตร์บริการ
หมายเหตุ : นับจากวันที�ส่ง Interim report

1 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : แบบฟอร์มการขอรับบริการ/ใบสมัคร
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : ใบสมัคร-PT-ป�-2566.pdf
หมายเหตุ : -

1 ชื�อค่าธรรมเนียม : ค่าสมัครเข้าร่วมกิจกรรม
รายละเอียด : รายละเอียดของกิจกรรมทดสอบความชํานาญห้องปฏิบัติการ และค่าสมัครเข้าร่วมกิจกรรม 

ดูได้จาก https://www.dss.go.th/images/bpt/Plan2566-TH.pdf
หมายเหตุ : มีค่าธรรมเนียมตามรายละเอียดของกิจกรรม

ช่องทางชําระค่าธรรมเนียม : ผ่านธนาคารหรือเคาน์เตอร์ฝ�ายการเงิน
ค่าธรรมเนียม : 0
ประเภทค่าธรรมเนียม : บาท

1 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์บริการประชาชน สํานักงานปลัด สํานักนายกรัฐมนตรี
รายละเอียด : เลขที� 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

2 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์รับเรื�องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
รายละเอียด : สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั�น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th

3 ชื�อหน่วยงาน : กรมวิทยาศาสตร์บริการ
รายละเอียด : กลุ่มทดสอบความชํานาญห้องปฏิบัติการ กองบริหารจัดการทดสอบความชํานาญห้องปฏิบัติการ กรมวิทยาศาสตร์

บริการ
- 75/7 ถ.พระรามที� 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400
- โทรศัพท์ : 0 2201 7518
- อีเมล : clpt@dss.go.th
- website : http://www.dss.go.th
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