
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบัรองระบบงำนหอ้งปฏบิตักิำร [N] 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : กรมวิทยาศาสตร์บริการ กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อย

แล้ว ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องเป็นเหตุไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าท่ีจะจัดท า

บันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นค าขอต้องด าเนินการแก้ไขภายใน

ระยะเวลาท่ีก าหนดไว้ในบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ท่ีได้รับมอบอ านาจไว้

เป็นหลักฐาน ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอรับทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหตุ: -)  
ส านักบริหารและรับรองห้องปฏิบัติการ กรมวิทยาศาสตร์บริการ 
75/7 ถ.พระรามที่6 เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400 /ติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหตุ: (กรณียื่นค าขอผ่านทางเว็บไซต์เจ้าหน้าท่ีจะ
ด าเนินการในวันท าการถัดไป))  
www.dss.go.th/เว็บไซต์และช่องทางออนไลน์  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดให้บริการตลอด 24 

ชั่วโมง 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหตุ: -)  
ส านักบริหารและรับรองห้องปฏิบัติการ กรมวิทยาศาสตร์บริการ 
75/7 ถ.พระรามที่6 เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400/
ไปรษณีย์  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหตุ: -)  
02-201-7125, 02-201-7165, 02-201-7134 /โทรศัพท ์ 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหตุ: (กรณียื่นค าขอผ่านทางอีเมล์เจ้าหน้าท่ีจะด าเนินการ
ในวันท าการถัดไป))  
bla@dss.go.th/อีเมล์  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดให้บริการตลอด 24 
ชั่วโมง 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 32 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผู้ขอรับบริการยื่นใบสมัครพร้อมหลักฐานประกอบค าขอให้
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องและความครบถ้วนของเอกสาร 

(หมายเหตุ: -)  

1 วัน กรมวิทยาศาสตร์บริการ 

 

2) กำรพจิำรณำ 
เจ้าหน้าท่ีด าเนินการตรวจประเมิน ณ สถานท่ีตามค าขอของผู้

ขอรับบริการ 
(หมายเหตุ: -)  

30 วัน กรมวิทยาศาสตร์บริการ 
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

เจ้าหน้าท่ีจัดท าใบรับรองความสามารถระบบงานห้องปฏิบัติการ
เสนออธิบดีกรมวิทยาศาสตร์บริการลงนาม 

(หมายเหตุ: -)  

1 วัน กรมวิทยาศาสตร์บริการ 

 

 



รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ในกรณีที่ผู้ยื่นค าขอเป็นผู้รับมอบอ านาจให้ท าหน้าท่ียื่นค า
ขอ ให้ผู้ยื่นค าขอดังกล่าวใช้บัตรประจ าตัวประชาชน (ฉบับจริง) ของ

ตนเอง พร้อมหนังสือมอบอ านาจ (ฉบับจริง) ในการยื่น พร้อมแนบส าเนา

บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจมาด้วย) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

3) 
 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ธรรมเนยีมกำรยืน่ค ำขอรบัใบรบัรอง 

(หมายเหตุ: -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 1,000 บาท 

  

 

2) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจประเมนิ/คน/วนั 

(หมายเหตุ: -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 2,000 บาท 

  
 

3) คำ่ธรรมเนยีมใบรบัรองฉบบัภำษำไทย/ภำษำองักฤษ 

(หมายเหตุ: -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 10,000 บาท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ ส านักบริหารและรับรองห้องปฏิบัติการ 75/7 ถ.พระรามท่ี 6 เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400 

(หมายเหตุ: -)  
2) ทางไปรษณีย์ : ส านักบริหารและรับรองห้องปฏิบัติการ 75/7 ถ.พระรามที่ 6 เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400 

(หมายเหตุ: -)  
3) http://www.dss.go.th 

(หมายเหตุ: -)  
4) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 



ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) Application form for testing laboratory and for proficiency testing provider 
(หมายเหตุ: -)  

2) แบบค าขอการรับรองระบบงานห้องปฏิบัติการ 
(หมายเหตุ: -)  

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมข้อมูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันที่คู่มือมีผลบังคับใช:้ 30/12/2563 

http://www.info.go.th/

