
 

 

 

 

 

 

 

คู่มือปฏิบัติงาน 

เรื่อง : การรับ-ส่งตวัอย่างทดสอบ/สอบเทียบ 

ทางศูนย์วทิยาศาสตร์บริการประจ าภาค 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนการให้บริการรับ-ส่งตัวอย่างทดสอบ/สอบเทียบ ทางศูนย์วิทยาศาสตร์บริการประจ าภาค 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการให้บริการรับ-ส่งตัวอย่างทดสอบ/สอบเทียบ ทางศูนย์วิทยาศาสตร์บริการประจ าภาค 

ไม่ถูกต้อง และครบถ้วน 

ผู้รับบริการด าเนินการแก้ไข 

ผู้ออกใบเสนอราคาพจิารณาการส่งตัวอย่างทางศูนย์ฯ  

ผูร้ับบริการขอใบเสนอราคาในระบบ MHESI One Stop Service  

โดยเลือกส่งทางศูนย์วิทยาศาสตร์บริการประจ าภาค  

ส่งได้ 

กองทดสอบส่งเอกสารทางให้ผู้รับบริการทาง E-mail  

- ใบเสนอราคา 

- แบบขอรับบริการ (F-CD4-001, F-CD4-003) 

- ใบแจ้งวธิีการส่งตัวอยา่งและช าระเงิน 

กองที่ทดสอบประสานกับผู้รับบริการ

ส่งตัวอย่างด้วยตนเอง วศ. 

เจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ ตรวจสอบ

เอกสารและวัตถุตัวอย่าง 

ผูร้ับบริการส่งเอกสาร/วัตถุตัวอยา่ง 

ณ ศูนย์ฯ ประจ าภาค 

เอกสารและวัตถุตัวอย่างที่ใช้ยื่น 

(กรอกข้อมูลถกูต้อง และครบถ้วน) 

1) ใบเสนอราคา 

2) แบบขอรับบริการ 

3) วัตถุตัวอย่าง 

4) หลักฐานการช าระเงิน 

เจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ ประจ าภูมภิาค ออกเลขรับตัวอยา่งชั่วคราว  

(KK.L YY/XXXX), (RY.L YY/XXXX) (SK.L YY/XXXX) 

รายงานผลการทดสอบ/สอบเทียบ ผูร้ับบริการสามารถรับได้ด้วยตนเองที่ศูนย์วทิยาศาสตร์บริการประจ าภูมิภาค หรือศูนย์บริการเบ็ดเสร็จ 

(One Stop Service) กรมวิทยาศาสตร์บริการ กรุงเทพมหานคร หรือจัดส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียน 

1) ภาคตะวันออกฉียงเหนือ จ. ขอนแก่น 

2) ภาคตะวันออก จ.ระยอง  

3) ภาคใต้ จ. สงขลา 

ส่งไม่ได้ 

ถูกต้อง และครบถว้น 

เจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ จัดส่งเอกสารและวัตถตุัวอยา่งทาง ปณ. 
ไปยังศูนย์บริการเบ็ดเสร็จ วศ. (One Stop Service) 

 

เจ้าหน้าที่ One Stop Service 

ลงรับตัวอย่างในระบบเพื่อออกเลขรับและหมายเลขปฎิบัติการ 

และน าส่งเอกสารพร้อมทั้งวัตถุตวัอย่างไปยังกองทดสอบ/สอบเทียบ 

 

เจ้าหน้าที่ One Stop Service 

น าส่งใบเสร็จรับเงินให้ผู้รับบริการตามที่อยู่ที่แจ้งไว้ ทาง ปณ. 



ขั้นตอนการให้บริการรับ-ส่งตัวอย่างทดสอบ/สอบเทียบ ทางศูนย์วิทยาศาสตร์บริการประจ าภาค 

1. ผู้รับบริการกรอกข้อมูลขอใบเสนอราคาในระบบ MHESI One Stop Service โดยเลือกช่องทางการส่งทาง

ศูนย์วิทยาศาสตร์บริการประจ าภาค ซึ่งมศีูนย์ให้บริการ 3 แห่ง ดังนี้ 

1.1 ศูนย์วิทยาศาสตร์บริการประจ าภาคตะวันออกฉียงเหนือ จ. ขอนแก่น 

1.2 ศูนย์วิทยาศาสตร์บริการประจ าภาคตะวันออก จ.ระยอง 

1.3 ศูนย์วิทยาศาสตร์บริการประจ าภาคใต้ จ.สงขลา  

2. ผู้ออกใบเสนอราคาพิจารณาการส่งตัวอย่างดังกล่าวทางศูนย์ฯ ประจ าภาค ได้หรือไม่  

2.1 กรณีท่ีตัวอย่างสามารถส่งทางศูนย์ฯ ประจ าภาคได้ กองทดสอบจะท าการออกใบเสนอราคาและส่ง

เอกสารให้ผู้รับบริการทาง E-mail ซึ่งประกอบด้วย   

1) ใบเสนอราคา 

2) แบบขอรับบริการ (F-CD4-001, F-CD4-003) 

3) ใบแจ้งวิธีการส่งตัวอย่างและช าระค่าธรรมเนียมการทดสอบ สอบเทียบ 

2.2 กรณีท่ีไม่สามารถส่งทางศูนย์ฯ ประจ าภาคได้ กองทดสอบจะประสานกับผู้รับบริการให้น าส่งตังวอย่าง

ด้วยตนเอง ณ ศนูย์บริการเบ็ดเสร็จ (One Stop Service) 

3. ผู้รับบริการน าส่งเอกสารและวัตถุตัวอย่าง ณ ศูนย์ฯ ประจ าภาค โดยมีเอกสารและวัตถุตัวอย่างท่ีใช้ยื่นดังนี้  

3.1 ใบเสนอราคา  

3.2 แบบขอรับบริการ (F-CD4-001, F-CD4-003) 

3.3 วัตถุตัวอย่าง 

3.4 หลักฐานการช าระเงิน โดยช าระผ่านบัญชีธนาคารกรุงไทย ชื่อบัญชี “กรมวิทยาศาสตร์บริการ”  

         เลขบัญชี 013-609521-6 

4. เจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ ประจ าภาค ตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของเอกสารและวัตถุตัวอย่าง ดังนี้  

4.1 ใบเสนอราคา 

- ไม่เกิน 30 วันนับวันที่เสนอราคา 

- ผู้รับบริการลงลายมือชื่อ วันที่ ยันยืนความถูกต้อง 

4.2 แบบขอรับบริการ (F-CD4-001, F-CD4-003) กรอกข้อมูลครบถ้วน ถูกต้อง 

4.3 วัตถุตัวอย่าง  

 - ตรงตามที่ระบุในใบเสนอราคา   

4.4 หลักฐานการช าระเงิน  

- จ านวนเงินตรงตามที่ระบุในใบเสนราคา และช าระผ่านบัญชีธนาคารกรุงไทย  

ชื่อบัญชี “กรมวิทยาศาสตร์บริการ” เลขบัญชี 013-609521-6 

หากตรวจพบเอกสารและวัตถุตัวอย่างไมถู่กต้องและครบ แจ้งผู้รับบริการแก้ไขให้ถูกต้อง  



 

5. เจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ ประจ าภาค จะออกเลขรบัตัวอย่างชั่วคราว ดังนี้ 

5.1 ศูนย์วิทยาศาสตร์บริการประจ าภาคตะวันออกฉียงเหนือ จ.ขอนแก่น เลขรับ KK.L YY/XXXX 

5.2 ศูนย์วิทยาศาสตร์บริการประจ าภาคตะวันออก จ.ระยอง เลขรับ RY.L YY/XXXX 

5.3 ศูนย์วิทยาศาสตร์บริการประจ าภาคใต้ จ.สงขลา เลขรับ SK.L YY/XXXX 

6. เจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ ประจ าภาค ท าการจัดส่งเอกสารและวัตถุตัวอย่าง ทาง ปณ. ไปยังศูนย์บริการเบ็ดเสร็จ วศ.  

    (One Stop Service) 

7. เจ้าหน้าที่ One Stop Service เมื่อได้รับเอกสารและวัตถุตัวอย่าง จะด าเนินการดังนี้  

7.1 ตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยของเอกสารและวัตถุตัวอย่าง 

7.2 ลงรับตัวอย่างในระบบ เพ่ือออกเลขรับและหมายเลขปฏิบัติการ 

7.3 น าส่งเอกสารและวัตถุตัวอย่างไปยังกองทดสอบ/สอบเทียบ  

8. เจ้าหน้าที ่One Stop Service น าส่งใบเสร็จรับเงินให้ผู้รับบริการตามที่อยู่ที่แจ้ง ทาง ปณ.  

9. เมื่อท าการทดสอบ/สอบเทียบ และออกรายงานผลการทดสอบ/สอบเทียบเรียบร้อยแล้ว ผู้รับบริการสามารถ

รับรายงานผลการทดสอบ/สอบเทียบได้ตามช่องทาง ดังนี้ 

9.1 รับด้วยตนเอง ซึ่งสามารถรับได้ที่ ศูนย์วิทยาศาสตร์บริการ ประจ าภูมิภาค หรือศูนย์บริการเบ็ดเสร็จ 

(One Stop Service) กรมวิทยาศาสตร์บริการ กรุงเทพมหานคร 

9.2 จัดส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียน 

หมายเหตุ 1) หากมีการรับคืนตัวอย่างทดสอบ/สอบเทียบ ผู้รับบริการต้องมารับคืน ณ ศูนย์บริการเบ็ดเสร็จ  

(One Stop Service) กรมวิทยาศาสตร์บริการ กรุงเทพมหานคร เท่านั้น 

 2) วัตถตุัวอย่างที่สามารถส่งทดสอบ/สอบเทียบ ทางศูนย์วิทยาศาสตร์บริการประจ าภาค  

   อ้างอิงตามคู่มือปฏิบัติงาน เรื่อง : การรับตัวอย่าง ทดสอบ สอบเทียบทางไปรษณีย์  


